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ESTADO p: SONORA

GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA 22-DCH-P02-F01/REV.00
DESCRIPCION DE PUESTO

GOBIERNO
e SONORA

ID: 0601-010

DATOS GENERALES

Titulo actual del puesto funcional: Secretario(a) de Planeacién Estratégica

Dependencia/Entidad: Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno
Area de adscripcién: Secretaria
Reporta a: Secretario(a) Anticorrupciéon y Buen Gobierno

Puestos que le reportan: Director (a) de Seguimiento Estratégico, Director (a) de Proyectos
Estratégicos, Coordinador (a) Administrativo (a) de Planeacién Estratégica

OBIJETIVO

Coordinar y dar seguimiento a los Programas Estratégicos de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno, asi
como informar de manera oportuna su avance y cumplimiento, coadyuvando con la persona titular de la
Secretaria en la estandarizacion de las actividades y cumplimiento de objetivos especificos, a efecto de que se
cumpla de manera oportuna con las atribuciones establecidas en los marcos normativos y programas
instifucionales correspondientes.

RESPONSABILIDADES

Dirigir el control y cumplimiento de las politicas y programas que se determinan por la persona Titular de la
Secretaria, para verificar el cumplimiento de objetivos contenidos en los Programas de la dependencia, y
evaluar la eficiencia y eficacia de estos.

Dar seguimiento al Sistema Nacional Anticorrupcidn, Sistema Estatal Anticorrupcion y Sistema Nacional de
Fiscalizacién.

Fungir como enlace de comunicacion ante la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno, Auditoria
Superior de la Federacién, asi como del Instituto Superior de Fiscalizacién.

Fungir como enlace de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno ante la Secretaria de las Mujeres,
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia para el Estado de Sonora (DIF), del Comité

Estatal de Informacion Estadistica y Geogrdfica (CEIEG) del Sistema de Indicadores del Gobierno del
Estado (SIGO Sonora) y de la Secretaria de Turismo.

Dirigir y coordinar la comunicacion con las dependencias federales, estatales, municipales y entidades
que se requiera.

Coadyuvar en el registro, control y seguimiento de los asuntos o peticiones dirigidas por los ciudadanos al
Gobernador, enviados a esta Secretaria para su atencién debido a su competencia.

Fungir como enlace de la Secretaria ante la Oficina del Ejecutivo Estatal para seguimiento de temas,
acuerdos y acciones encomendadas.

Coordinar la elaboraciéon e integracién de los programas de mediano plazo derivados del Plan Estatal de
Desarrollo, Informe de Gobierno, Politica de integridad, asi como los demds programas necesarios para el
cumplimiento de objetivos de la Secretaria.

Atender y dar seguimiento al programa de trabajo de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno.
Apoyar a la persona Titular de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno y coordinarse con la persona
Titular de la Secretaria Técnica, en la planeaciéon, programaciéon, organizacion, direccidn, control y
evaluacion del funcionamiento del Despacho de la persona titular de la Secretaria Anticorrupcién y Buen
Gobierno.

Proporcionar informacién y datos que sean solicitados de conformidad con las politicas establecidas por
la persona Titular de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.
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13. Dar seguimiento a las diferentes unidades administrativas por instruccién de la persona Titular de la
Secretaria Antficorrupcién y Buen Gobierno.

14. Participar en la elaboracién del Programa de Metas y Actividades de acuerdo con los responsabilidades
asu cargo y los lineamientos que al respecto emita el titular de la Secretaria.

15. Participar en la supervision y evaluacion del desarrollo de Programas autorizados por parte del Despacho
de la persona Titular de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno.

16. Desempenar las comisiones y funciones que la persona Titular de la Secretaria le confiere e informar
acerca del cumplimiento de las mismas.

17. Atender y dar seguimiento a las propuestas que la Direccién General de Buen Gobierno, respecto a la
suscripcién de convenios y acuerdos de colaboracién o coordinacion para llevar a cabo proyectos de
investigacion y vinculacion con entes pUblicos, instituciones académicas, organizaciones sociales, civiles
y del sector privado, relacionados con las materias de su competencia.

18. Llevar el control y manejo de la informacién del archivo interno del Despacho de la persona Titular de la
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno.

19. Representar a la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno en foros y redes estatales y nacionales
relacionadas con la equidad de género.

20. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al  cumplimiento de sus atribuciones.

RELACIONES

Internas: a) Con todas las Unidades de la Dependencia: para la atencién de
asuntos oficiales turnados a la misma.
b) Con la Oficina del Ejecutivo: para el control y seguimiento en la Red
Estatal de Atenciéon Ciudadana.
c) Con todas las Dependencias del Gobierno del Estado: atencién de
asuntos oficiales encargados por la persona Titular de la Secretaria.

Externas: a) Medios de Comunicacién: para facilitar la informacién de las
acciones realizadas por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.
b) Ciudadanos: para dar respuesta a solicitudes o peticiones hechas
a la persona Titular de la Secretaria, por escrito informando sobre la
atencién brindada.

MEDIDORES DE EFICIENCIA

1. Indice de cumpliendo en tiempo y forma con las metas programadas para
el Despacho de la persona Titular de la Secretaria, conforme al presupuesto
otorgado.

DATOS GENERALES DEL PERFIL

Sexo: Indistinto
Estado Civil: Indistintfo
Edad: Entre 22 a 75 anos.

Grado de estudios

Grado de estudios requerido y deseable.

Requerido: Estudios profesionales completos
Deseable: Diplomado, ademds de la carrera profesional
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¢El puesto requiere alguna especializacién académica?

Carrera: Lic. Derecho, Lic. Administracién Publica, Lic. Administracién de Empresas, Lic. en
Contaduria PUblica o carrera afin.

Area: Administrativa.
¢El puesto requiere experiencia laboral?
La experiencia laboral requerida.

* 2 ano en Administracién PUblica en dreas de gestion y seguimiento.
* 2 ano en organizacién y control de distintas actividades.

¢La ejecucién del puesto requiere del conocimiento del inglés o algin otro idioma?
Grado de dominio del idioma inglés

Desemperio bdsico

¢La ejecucion del puesto requiere del conocimiento de manejo de computadora?
Nivel de conocimientos de computacion.

Operar los paquetes / Armar cuadros de datos / Formatear documentos

¢ Qué nivel de habilidad de trato con personas requiere el puesto?

Habilidad de trato con personas.

Comunica/Influye/Induce

¢Cudl es el nivel de la responsabilidad gerencial necesaria?

Nivel de responsabilidad gerencial

Integracién de todas las funciones de una Unidad principal

¢Cudl es el resultado esencial del puesto?

El resultado esencial del puesto y el resultado secundario mds importante.

En primer lugar: Administrar / Coordinar

En segundo lugar: Ejecutar

En relacion al servicio a la comunidad y a los objetivos sociales y politicos del Gobierno del Estado, su puesto:
Orientacion del puesto.

Realiza acciones con efecto claro sobre alguna parte de los mismos
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Manejo de personal requerido

NuUmero de personas a cargo del titular del puesto

lab

Recursos financieros a su cargo

(M =000; MM = 000,000 de pesos anuales)

Ninguno (No tiene incidencia evidenciable)

¢Si maneja recursos financieros, su responsabilidad sobre ellos es?
Tipo de responsabilidad sobre los recursos financieros que maneja.
Ninguna

Tipo de Andlisis Predominante

Variantes amplias. Hechos poco repetitivos que demandan proponer nuevas soluciones
Marco de actuacion y supervision recibida

Objetivos / resultados operacionales. El titular define los planes y programas para ejecutarlos y los maneja denfro
de politicas, estrategias, tacticas y presupuestos aprobados. La supervision recibida es de tipo gerencial, y es
evaluado en sus avances en

DATOS DE APROBACION

Informacidn provista por: Informacidén aprobada por:
Nombre: Diana Jakeline Acosta Encinas Nombre: Maria Dolores Del Rio Sdnchez
Cargo: Secretario(a) de Planeacion Cargo: Secretario(a) Anticorrupcidon y Buen
Estratégica Gobierno
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